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Prüftermine von Sicherheitsprüfungen und Wartungen sicherstellen

Instandhaltung erfolgreich managen
Produzierende Unternehmen müssen auch im Tagesgeschäft im Auge behalten, dass Betriebsgeräte und 
 Anlagen funktionieren, Arbeitsplätze sicher sind und Abläufe reibungslos ineinander greifen. Zu beachten sind 
die Richtlinien des Gesetzgebers für den Arbeitsschutz. Softwaretools wie der Wartungsplaner der Hoppe Unter-
nehmensberatung helfen dabei, die festgelegten Prüfintervalle sowie Wartungsauflagen einzuhalten und 
 Fehler zu vermeiden – hilfreich angesichts der kontinuierlich steigenden Anforderungen. 

E in gutes Prüffristenmanagement be-
ruht auf den drei Säulen Überblick, 

Planung und Dokumentation. Wer dies be-
rücksichtigt, hat bei einer anstehenden Be-
triebsprüfung oder Revision keine schlaflo-
sen Nächte mehr. Zudem erleichtern Soft-
waretools die Arbeit.

1. Inventar, Geräte und Fristen
Um den vorgeschriebenen Kontrollpflich-
ten nachzukommen, benötigt man zualler-
erst den Überblick über das betriebliche In-
ventar. Eine entsprechende Inventarver-
waltung hilft, ein ausführliches Bestands-
verzeichnis zu allen Vermögensgegenstän-
den eines Unternehmens zu führen und 
schafft so die nötige Transparenz. 
Wichtig ist zu wissen, dass nicht nur Ma-
schinen und Anlagen regelmäßig überprüft 
werden müssen. Daneben gibt es noch an-
dere überwachungsbedürftige Betriebsmit-
tel, die man auf Anhieb vielleicht nicht auf 
dem Schirm hat: Elektrogeräte und Ein-
satzfahrzeuge, Regale, Leitern – sogar Tore 
und Fenster unterliegen Prüffristen. 

Um den Überblick angesichts des Umfangs 
der prüfpflichtigen Geräte nicht zu verlie-
ren, lässt sich der Wartungsplaner von 
Hoppe nutzen. Die Wartungssoftware er-
fasst die zu überprüfenden Gegenstände 
und Geräte und bietet diverse Detail-Funk-
tionen. Die Mitarbeiter erhalten schnell ei-
nen Überblick über den Wartungszustand 
der prüfpflichtigen Arbeitsmittel sowie Zu-
griff auf fällige Wartungstermine. So kann 
der so wichtige Arbeitsschutz leicht ge-
währleistet werden. 

2. Vorbereitung und Planung
Prüftermine und Wartungen müssen ge-
plant und sorgfältig terminiert werden. So 
lässt sich vermeiden, dass ein Wartungs-
turnus mit anderen Vorgängen kollidiert, 
Maschinen zu ungünstigen Zeiten aus der 
Produktion genommen werden oder Ter-
minabstimmungen nicht möglich sind, weil 
die zuständigen Mitarbeiter außer Haus 
sind. Vor allem zyklisch wiederkehrende 
Wartungen erfordern ein genaues Timing 
mit der Instandhaltung, um Stillstände zu 

vermeiden. Hier unterstützt der Wartungs-
planer dabei, die oft holprige Koordination 
der notwendigen Arbeitsschritte zu glät-
ten. Für eine gute Planung und flüssige Or-
ganisation ist es unerlässlich, die Lebens-
akten der prüfpflichtigen Anlagen zu ken-
nen. Im Idealfall werden jeder Anlage und 
Maschine die gesetzlich vorgeschriebenen 
Wartungen, Instandhaltungen, Behebung 
von Störungen oder Reparaturen zugeord-
net. Hinzu kommt, dass die Prüfungen nun 
nicht mehr zwischen mehreren Systemen 
oder Tools abgestimmt werden müssen, so 
dass die Schnittstellenproblematik entfällt 
und die Fehleranfälligkeit sinkt.

3. Genaue Dokumentation
Wurden Arbeitsmittel und Geräte geprüft, 
ist es notwendig, die Ergebnisse zu doku-
mentieren: Nachvollziehbar, leicht auffind-
bar und am besten zentral, so dass jeder 
Zugriff darauf hat, der ihn benötigt. Die 
Dokumentation auf Papier oder in selbst-
programmierten Excel-Tabellen ist hier 
zeitintensiv und fehleranfällig. Der War-
tungsplaner erledigt das effizienter: Er do-
kumentiert die Ergebnisse von Wartung 
und Instandhaltung im System und alle re-
levanten Informationen sind mit einem 
Klick verfügbar. So lassen sich auch 
Schwachstellen in Abläufen identifizieren 
und Arbeitsprozesse optimieren.
www.wartungsplaner.de

Mit dem Wartungsplaner lässt sich die Arbeitssicherheit aller Betriebsmittel gewährleisten und nachweisen.
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Mehr zum Wartungsplaner:

koninfo.de/XWsXX
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